Zalacznik nr 2
Do Zaproszenia do skladania ofert znak spr.:SA.270.1.23.2025

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

dla zadania pn.:_,Utrzymanie czysto$ci budynku biurowego Nadlesnictwa Drawno w roku 2026”

Miejsce realizacji: Nadlesnictwo Drawno; 73-220 Drawno, ul. Kaliska 5

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie kompleksowych ustug sprzgtania wewnatrz budynku oraz utrzymania porzadku w jego

otoczeniu, zgodnie ze standardami higienicznymi i zasadami BHP.

W zwigzku z rozbudowg budynku biurowego, przedmiot zamodwienia bedzie realizowany w dwdch nastepujgcych po sobie etapach.
ETAP | (6 miesiecy od dnia rozpoczecia Swiadczenia ustugi) - utrzymanie w czystosci budynku istniejgcego.
ETAP Il (6 miesiecy oddanej do uzytkowania czesci) — utrzymanie w czysto$ci nowowybudowanej czesci budynku.

Rozpoczecie ETAPU Il oznacza automatyczne zakonczenie prac wykonywanych w ramach ETAPU |

Zamawiajacy zastrzega mozliwosé zmiany terminu realizacji prac w poszczegolnych ETAPACH.

Podane daty maja charakter orientacyjny i moga ulec zmianie w trakcie trwania zamoéwienia, w zaleznosci od potrzeb organizacyjnych.

Wykonawca zobowiazuje sie do dostosowania harmonogramu realizacji do aktualnych termindw przekazanych przez Zamawiajacego

z zachowaniem ciagtosci Swiadczonych ustug.




ETAP |

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEMIOTU ZAMOWIENIA

CZESC ISTNIEJACA BUDYNKU

TERMIN REALIZACJI: od 01.01.2026r. do 30.06.2026r.

taczna powierzchnia uzytkowa: 629 m2 (PIWNICA, PARTER, PIETRO)
Zakres przedmiotu zamodwienia do wykonania obejmuije:

Lp.

Opis czynnosci/ czestotliwos¢é

1.

Sprzatanie pomieszczen

biurowych

codziennie:

a) odkurzanie i mycie podtog,

b) wycieranie kurzy z: mebli biurowych, parapetow, listew sieci komputerowej,
sprzetu elektronicznego,

c) wynoszenie $mieci + wymiana workOw na nowe, oproznianie niszczarek oraz

czyszczenie ich powierzchni

1 raz w tygodniu:

a) mycie drzwi oraz futryn
b) dezynfekcja: blatow biurek, blatow stotéw, klamek w drzwiach, wtgcznikow

Swiatta itp., poreczy

1 raz w miesiacu:

a) odkurzanie krzeset, foteli, mycie grzejnikow

b) konserwacja wyktadzin (pastg lub innym srodkiem)




1 raz na kwartat:

a) scieranie kurzu/mycie - trudno dostepnych miejsc (na szafach, pod szafkami
itp.)

Sprzatanie Swietlicy

codziennie:
a) odkurzanie i mycie podtog,
b) wycieranie kurzu z: stoty, krzesta, parapety, szafki, listwy sieci

komputerowej, sprzet elektroniczny

1 raz w tygodniu:

a) mycie drzwi,
b) dezynfekcja: blatow biurek, blatow stotow, klamek w drzwiach,
c) wycieranie kwiatéw i ich podlewanie,

d) Scieranie kurzu z dekoracji Sciennej

1 raz w miesiacu:

a) odkurzanie krzeset, foteli, mycie grzejnikow

b) konserwacja wyktadzin (pastg lub innym srodkiem)

Sprzatanie toalet.

codziennie:

a) odkurzanie i mycie podtog,
b) mycie/czyszczenie: blatow, luster, umywalek, baterii umywalkowych, muszli

klozetowych,




c) uzupetnianie: mydta (antybakteryjne myto w ptynie), papieru toaletowego
(biatego), recznikdéw jednorazowych do rgk, odswiezaczy do powietrza w
areozolu, kostek toaletowych

d) dezynfekcja: blatow, klamek w drzwiach, desek muszli klozetowych,

e) wynoszenie Smieci + wymiana workow na nowe

1 raz w tygodniu:

a) mycie drzwi

1 raz w miesiacu:

a) mycie/czyszczenie kafelek sciennych

Sprzatanie kuchni (pomieszczenie
socjalne)

codziennie:

a) odkurzanie i mycie podtogi,

b) mycie i dezynfekcja: blatow, blatow stotow, krzeset i klamek w drzwiach,

c) mycie: zlewozmywakow, krandéw, kafelek $ciennych,

d) wynoszenie sSmieci + wymiana workow na nowe,

e) wycieranie kurzy z szafek i parapetéw,

f) mycie naczyn (zmywarka), ekspresu do kawy, szafek, lodéwki, kuchenki
gazowej, mikrofali

UWAGA

Reczniki papierowe (do uzytku kuchennego), ptyn do naczyn, srodki myjaco-

czyszczace do zmywarki oraz ekspresu do kawy zapewnia Zamawiajacy.




1 raz w tygodniu:

a) mycie wewnagtrz sprzetow AGD tj.: lodéwka, mikrofaldwka, kuchenka

gazowa, czajnik elektryczny, expres do kawy, mycie drzwi

1 raz w miesiacu:

a) mycie kafelek $ciennych

1 raz w potroczu:

a) mycie wewnatrz szafek kuchennych

Korytarze, ciggi komunikacyjne i

schody wewnetrzne.

codziennie:

a) odkurzanie i mycie podtég,

b) mycie i dezynfekcja poreczy,

c) wycieranie kurzy z: mebli biurowych, parapetéw, listew sieci komputerowej i
sprzetu elektronicznego,

d) wynoszenie Smieci + wymiana workdw na nowe oprdznianie niszczarek oraz

czyszczenie ich powierzchni

Ciagi komunikacyjne i schody

zewnetrzne

codziennie:

a) zamiatanie schodow, tarasow i wejsg,

b) mycie i dezynfekcja poreczy

1 raz w tygodniu:

a) mycie parapetéw zewnetrznych




7. Sprzatanie pomieszczenia PAD | W okresie od listopada do lutego
(pomieszczenie + toaleta) codziennie:
a) odkurzanie i mycie podtég
b) mycie i dezynfekcja toalet
C) wynoszenie Smieci_+ wymiana workow na nowe
1 raz w tygodniu:
a) wycieranie kurzy z: mebli biurowych, parapetow, listew sieci
komputerowej, sprzetu elektronicznego,
b) mycie drzwi,
c) dezynfekcja blatow biurek, klamek, blatow stotow,
8. Sprzatanie pomieszczenia 1 raz na kwartat lub na zadanie w_razie potrzeby
serwerowni, skladnicy akt,
pomieszczen magazynowych
9. Mycie okien 1 raz na kwartal lub na zgdanie w razie potrzeby
10. Mycie szyb w drzwiach 2 razy w tygodniu
wewnetrznych oraz zewnetrznych
11. Podlewanie kwiatéw w pokojach po ustaleniu indywidulanie z pracownikami




12. Omiatanie pajeczyn wewnatrz 1 raz w tygodniu

13. | Mycie lamp oswietleniowych 1 raz w péiroczu lub na zadanie w razie potrzeb
sufitowych (wewnatrz i zewnatrz
budynku)

14. Mycie wszystkich gablot wewnatrz | 1 raz w tygodniu (wycieranie kurzu oraz mycie szyb od wewnatrz i na zewnatrz)
budynku (ogtoszeniowych,
wystawienniczych)

15. | Dostarczanie na poczte codziennie
korespondenciji (Urzad Pocztowy w | Odbior korespondenciji od godziny 14.45
Drawnie ul. Kolejowa 24)

16. | Obowiazki Wykonawcy zwigzane z | codziennie

zabezpieczeniem obiektu

zamykanie i zabezpieczenie biura.

Wykonawca zobowigzany jest kazdorazowo po zakonczeniu wykonywania czynnosci

sprzagtania:

- zamkngc¢ wszystkie pomieszczenia biurowe oraz inne, z ktérych korzystat podczas
realizacji ustugi

- zabezpieczy¢ obiekt zgodnie z procedurg obowigzujgcg u Zamawiajgcego, w
szczegoblnosci poprzez uzbrojenie systemu alarmowego (zakodowanie alarmu)

- upewnic sie, ze wszystkie okna, drzwi i bramy sg zamkniete.




Realizacja ustugi bedzie odbywata sie w nastepujacych godzinach:

1) w pomieszczeniach: ,,Kasa” oraz ,,Posterunek Strazy Les$nej” tylko w obecnosci pracownikéw tych biur, po wczesniejszym
uzgodnieniu (minimum raz w tygodniu)

2) w pozostatych pomieszczeniach objetych przedmiotem zamowienia (w tym odbior korespondenciji) od 14:45 do 19:00

Wykonawca ma prawo do szybszego zakonczenia realizacji ustugi, pod warunkiem wykonania wszystkich czynnosci objetych

przedmiotem zamowienia.

Wykonawca zobowigzuje sie wykonywacC przedmiot zamowienia w sposob najmniej ucigzliwy dla realizacji zadan przez

pracownikow poszczegolnych biur.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzgdzone podczas realizacji ustug, w tym szkody w mieniu

Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest wykonywacé przedmiot zamdwienia z materiatobw wiasnych, zakupionych przez siebie, o dobrej
jakosci. Sprzet i srodki czystosci niezbedne do wykonania przedmiotu zamdéwienia zapewnia Wykonawca. Zamawiajgcy ma prawo
do zgdania od Wykonawcy zmiany srodkow czystosci lub srodkdw higieny osobistej za pomoca, ktérych Wykonawca realizuje
przedmiot zamowienia na inne, o wyzszej jakosci, po uprzednim uzasadnieniu takiej potrzeby (m.in. antybakteryjne myto w ptynie,

papier toaletowy (biaty), reczniki jednorazowe do rgk, od$wiezacz do powietrza w areozolu, kostki toaletowe)

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo biezgcej kontroli oraz zgtaszania uwag.



ETAP I
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEMIOTU ZAMOWIENIA
CZESCI NOWOWYBUDOWANEJ
TERMIN REALIZACJI: od 01.07.2026r. do 31.12.2026r.

taczna powierzchnia uzytkowa: 466,62 m2 (PARTER, PIETRO)

Lp.

Opis czynnosci/ czestotliwos¢

Sprzatanie pomieszczen

biurowych

codziennie:
a) odkurzanie i mycie podtog,

b) wycieranie kurzy z: mebli biurowych, parapetow, listew sieci komputerowej,
sprzetu elektronicznego,
c) wynoszenie $mieci + wymiana workOw na nowe, oproznianie niszczarek oraz

czyszczenie ich powierzchni

1 raz w tygodniu:
a) mycie drzwi oraz futryn,

b) dezynfekcja: blatow biurek, blatow stotéw, klamek w drzwiach, wtgcznikow

Swiatta, poreczy itp.

1 raz w miesiacu:

a) odkurzanie krzeset, foteli, mycie grzejnikow

b) konserwacja wyktadzin (pastg lub innym srodkiem)




1 raz na kwartat:

a) scieranie kurzu/mycie - trudno dostepnych miejsc (na szafach, pod szafkami
itp.)

Sprzatanie Sali konferencyjnej

codziennie:
a) odkurzanie i mycie podtog,
b) wycieranie kurzu z: stoty, krzesta, parapety, szafki, listwy sieci

komputerowej, sprzet elektroniczny

1 raz w tygodniu:

a) mycie drzwi,
b) dezynfekcja: blatow biurek, blatow stotow, klamek w drzwiach,
c) wycieranie kwiatow i ich podlewanie,

d) Scieranie kurzu z dekoracji Sciennej

1 raz w miesiacu:

a) odkurzanie krzeset, foteli




Sprzatanie toalet codziennie:

a) odkurzanie i mycie podtog,

b) mycie/czyszczenie: blatéw, luster, umywalek, baterii umywalkowych, muszli
klozetowych,

c) uzupetnianie: mydta (antybakteryjne myto w ptynie), papieru toaletowego
(biatego), recznikdéw jednorazowych do rgk, odswiezaczy do powietrza w
areozolu, kostek toaletowych

d) dezynfekcja: blatow, klamek w drzwiach, desek muszli klozetowych,

e) wynoszenie Smieci + wymiana workow na nowe

1 raz w tygodniu:

b) mycie drzwi

1 raz w miesiacu:

b) mycie/czyszczenie kafelek sciennych

Sprzatanie zaplecza kuchennego codziennie:

a) odkurzanie i mycie podtogi,

b) mycie i dezynfekcja: blatow, blatow stotow, krzeset i klamek w drzwiach,
c) mycie: zlewozmywakow, krandw,

d) wynoszenie Smieci + wymiana workdéw na nowe,

e) wycieranie kurzy z szafek i parapetéw,




f) mycie naczyn (zmywarka), ekspresu do kawy, szafek, lodéwki, kuchenki,

mikrofali

1 raz w tygodniu:

a) mycie wewnatrz sprzetow AGD tj.: lodowka, mikrofaléwka, kuchenka

gazowa, czajnik elektryczny, expres do kawy, mycie drzwi

1 raz w miesiacu:

a) mycie kafelek $ciennych

1 raz w poltroczu:

a) mycie wewnatrz szafek kuchennych
UWAGA

Reczniki papierowe (do uzytku kuchennego), ptyn do naczyn, srodki myjaco-

czyszczace do zmywarki oraz ekspresu do kawy zapewnia Zamawiajacy.

Korytarze, ciggi komunikacyjne i

schody wewnetrzne.

codziennie:

a) odkurzanie i mycie podtdg,

b) mycie i dezynfekcja poreczy,

c) wycieranie kurzy z: mebli biurowych, parapetéw, listew sieci komputerowej i
sprzetu elektronicznego,

d) wynoszenie smieci + wymiana workdw na nowe, oproznianie niszczarek

oraz czyszczenie ich powierzchni




6. Ciagi komunikacyjne i schody | codziennie:
zewnetrzne a) zamiatanie schodow, tarasow i wejsc,
b) mycie i dezynfekcja poreczy
1 raz w tygodniu:
b) mycie parapetéw zewnetrznych
7. Mycie okien 1 raz na kwartal lub na zagdanie w razie potrzeby
8. Mycie szyb w drzwiach 2 razy w tygodniu
wewnetrznych oraz zewnetrznych
9. Podlewanie kwiatéw w pokojach po ustaleniu indywidulanie z pracownikami
10. Omiatanie pajeczyn wewnatrz 1 raz w tygodniu
11. Mycie lamp oswietleniowych 1 raz w péiroczu lub na zgdanie w razie potrzeb
sufitowych (wewnatrz i zewnatrz
budynku)
12. Mycie wszystkich gablot wewnatrz | 1 raz w tygodniu (wycieranie kurzu oraz mycie szyb od wewnatrz i na zewnatrz)

budynku (ogtoszeniowych,

wystawienniczych)




13. Dostarczanie na poczte codziennie
korespondencji Odbiér korespondencji od godziny 14.45
14. Obowigzki Wykonawcy zwigzane z | codziennie

zabezpieczeniem obiektu

zamykanie i zabezpieczenie biura.

Wykonawca zobowigzany jest kazdorazowo po zakonczeniu wykonywania czynnosci

sprzatania:

- zamkngcC wszystkie pomieszczenia biurowe oraz inne, z ktorych korzystat podczas
realizacji ustugi

- zabezpieczy¢ obiekt zgodnie z procedurg obowigzujgcg u Zamawiajgcego, w
szczegolnosci poprzez uzbrojenie systemu alarmowego (zakodowanie alarmu)

- upewnic sie, ze wszystkie okna, drzwi i bramy sg zamkniete.

Realizacja ustugi bedzie odbywata sie w nastepujacych godzinach:

1)

2)

uzgodnieniu (minimum raz w tygodniu)

W pomieszczeniach : ,,Kasa” oraz ,,Posterunek Strazy Lesnej” tylko w obecnosci pracownikéw tych biur, po wczesniejszym

W pozostatych pomieszczeniach objetych przedmiotem zamowienia (w tym odbior korespondenciji) od 14:45 do 19:00

Wykonawca ma prawo do szybszego zakonczenia realizacji ustugi, pod warunkiem wykonania wszystkich czynnosci objetych

przedmiotem zamdwienia.




Wykonawca zobowigzuje sie wykonywac przedmiot zamowienia w sposob najmniej ucigzliwy dla realizacji zadan przez pracownikow

poszczegolnych biur.

Wykonawca ponosi pethg odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzgdzone podczas realizacji ustug, w tym szkody w mieniu Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest wykonywac przedmiot zamowienia z materiatdw wtasnych, zakupionych przez siebie, o dobrej jakosci.
Sprzet i Srodki czystosci niezbedne do wykonania przedmiotu zaméwienia zapewnia Wykonawca. Zamawiajgcy ma prawo do zgdania
od Wykonawcy zmiany srodkéw czystosci lub srodkéw higieny osobistej za pomoca, ktorych Wykonawca realizuje przedmiot
zamowienia na inne, o wyzszej jakosci, po uprzednim uzasadnieniu takiej potrzeby (m.in. antybakteryjne myto w ptynie, papier

toaletowy (biaty), reczniki jednorazowe do rgk, odswiezacz do powietrza w areozolu, kostki toaletowe).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo biezgcej kontroli oraz zgtaszania uwag.



